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一、基础操作

1.平台网址

南安市紧密型医共体招采供平台官方网址为：http://nazb.51zhaobiao.cn

平台首页：

平台的通知公告在平台首页左侧即可查看。

2.用户注册

首次登录：点击登录页面“立即注册”，跳转注册页面
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按照平台注册界面要求依次填写及上传证件，点击【注册】后跳转成功注册

界面：

注册后，接收到审核通过邮件，即可登入系统。若接收到审核未通过的邮件，

请按邮件提示内容进行重新注册（注意没有接收到任何关于审核的邮件时，请先

至垃圾邮件查询是否有被过滤。若发现垃圾邮件里也没有任何关于审核的邮件

时，请耐心等待，切勿重复注册）。



4

3.平台登录

输入注册时的账号（企业名称）和密码或者使用数字证书登录系统

3.我的通告

相关站内通知公告在【我的通告】中可查看。

路径：我的面板-个人信息-我的通告
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4.修改密码

如需修改密码，打开【个人信息】中“修改密码”菜单，输入正确的“旧密

码”，且输入并确认“新密码”后，点击【保存】，即可成功修改密码。

路径：我的面板-个人信息-修改密码

二、信息维护

请在菜单【信息管理】中依次完成基本信息、注册证管理及产品管理的填报。

1.基本信息维护

点击【基本信息】，进入企业基本信息维护界面，根据提示依次填写企业基

本信息，并按要求上传相关证书文件 。

路径：我的面板-信息管理-基本信息
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点击新增，可以添加企业资质，如下图所示：

2.注册证维护

点击【注册证管理】,在【注册证列表】中显示的是已填报的所有注册证信息。

可根据注册证号、产品名称进行相应的查询，注册证信息可进行相应的修改、删

除等维护操作。

路径：我的面板-信息管理-注册证管理-注册证列表
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注册证添加：进入注册证添加页面，根据提示依次进行注册证信息填写，并上传

注册证扫描件。添加成功之后，即可在【注册证列表】中显示。

路径：我的面板-信息管理-注册证管理-注册证添加

3.产品信息维护

提示：进行产品信息维护前需先进行注册证维护

产品列表：中显示的是已填报的所有产品信息。可根据注册证号、注册证上

的产品名称、规格型号等字段进行相应的查询，产品信息可进行相应的修改、删

除等维护操作。

路径：我的面板-信息管理-产品管理-产品列表

产品添加：进入产品添加页面，根据提示依次进行产品信息填写，确认填写
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无误后点击【保存】。添加成功之后，即可在 【产品列表】中显示。

路径：我的面板-信息管理-产品管理-产品添加
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三、采购管理

基本信息、注册证维护、产品维护完成后，进行相关申报。

路径：我的面板-采购管理-采购列表-对应采购批次

可以看到整个流程走势如下图，流程状态为绿色，表示该流程已结束；流程状态

为蓝色，表示该流程正在进行中；流程状态为灰色，表示该流程还未开始。

1.企业信息申报

在企业信息申报时间内完成企业信息申报。{根据提示依次上传扫描件(重新

截图)}。

点击承诺书、法定代表人授权书相对应的“格式下载”进行下载、填写并上

传。按照采购通知中的格式填写并加盖公章后扫描上传；经办人社保证明需加盖

当地社保中心印章。
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信息填写完整后，点击保存，即可进入下一流程状态——“产品申报”。

2.产品申报

如下图，当采购流程在“产品申报”状态时，可以看到该批次采购的所有目

录。
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在左侧的目录中，选择需要投报的子目录后；在右侧的 “产品列表”，可

看到所有未投报目录的产品，先点击“开始投报”，插入 CA 证书进行投报，选

择相应的产品，点击“投报”，即完成该产品的投报。点击“已投报列表”，可

看到该目录下投报的所有产品条目。

供应商应在规定的时间内完成所有目录的投报。

取消投报，在已投报列表中，对相应的产品进行取消投报。

3.资质审核结果查询

在预审核阶段供应商可以上系统查看审核结果。
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4.报价解密

审核通过的供应商应在规定的报价解密时间内，使用 CA 证书进行报价解密。
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5.议价

各目录入围的供应商在规定的二次报价时间内，登录系统进行二次报价。

完成二次议价后，在规定的二次报价时间范围内，供应商可以对已完成的二

次报价进行【调价】和【取消二次报价】。

完成报价后，点击【提交】，即可进入报价解密阶段。
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6.结果公示

供应商在规定的结果公示时间，登录系统查看本批次中选结果。


